KASTAMONU UNIVERSITESI
KURUMSAL SOSYAL MEDYA KULLANMA YONERGESI
BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri

Amag ve Kapsam

MADDE 1- (1) Bu Y6nerge’nin amact Kastamonu Universitesi Rektorliigii
ile bagl birimlere ait kurumsal sosyal medya hesaplarinin agilmasi, yonetilmesi,
kullanim esaslar1 ve sinirlarinin belirlenmesidir.

(2) Bu Yoénerge; Kastamonu Universitesi Rektorliigii ile bagli birimler adina
acilmis her tiirlii kurumsal sosyal medya hesaplarindan yapilan gonderileri kapsar.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Kamu Gorevlileri Etik Kurulu Baskanliginin
2021/81 sayili Ilke Karari ile 04.05.2007 tarihli ve 5651 sayili Internet Ortaminda
Yapilan Yaymlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla Islenen Suglarla
Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun hiikiimleri temel alinarak hazirlanmistir.
Ayrica Bilgi Giivenligi Uygulama Politikalar1 kapsaminda P25 Sosyal Medya
Kullanim Politikasi ile tiimlesik hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 3- (1) Bu Yonerge’de;

a) Elektronik posta (e-posta) adresi: Kastamonu Universitesine ait
“@kastamonu.edu.tr” uzantili elektronik posta adresini,

b) Hesap yoneticileri: Universiteye ait kurumsal sosyal medya hesaplarini
yonetmeye ve bu hesaplardan génderimde bulunmaya yetkili olan kisileri,

¢) Kurum: Kastamonu Universitesini,

¢) Internet ortami: Haberlesme ile kisisel veya kurumsal bilgisayar
sistemleri disinda kalan ve kamuya acik olan internet iizerinde olusturulan ortami,

d) Internet ortaminda yapilan yayn: Internet ortaminda yer alan ve igerigine
belirsiz sayida kisilerin ulasabilecegi verileri,

e) Politika: Kastamonu Universitesi Bilgi Giivenligi Politikalari,
Universitemiz Senato'sunun 18.10.2023 tarih 2023/25-02 sayili karar1 ile yiiriirliige
giren Bilgi Giivenligi Uygulama Politikalari,

e) Rektor: Kastamonu Universitesi Rektoriinii,

f) Rektorliik: Kastamonu Universitesi Rektorliigiinii,

g) Senato: Kastamonu Universitesi Senatosunu,

g) Sosyal medya: Web/mobil tabanli, ¢cevrimigi veya ¢evrimdist icerik ve
yorumlarin paylasilabildigi internet mecralarini,

h) Universite (KU): Kastamonu Universitesini,

1) Universiteye ait kurumsal sosyal medya: Universiteye dogrudan veya
dolayli olarak bagli birimler tarafindan yonetilen sosyal medya hesaplarini,

i) Birim: Kastamonu Universitesine bagl tiim akademik ve idari birimler,
fakiilteler, enstitiiler, konservatuvarlar, meslek yiiksekokullari, yiiksekokullar,
bolimler, ana bilim anas/anat dallari, bilim/sanat dallari, uygulama ve arastirma
merkezleri, koordinatdrliikler Universite 6grenci kuliipleri ve spor takimlari,

j) Yonerge: Kastamonu Universitesi Kurumsal Sosyal Medya Kullanma
Yonergesini, ifade eder.



IKINCI BOLUM
Kurumsal Sosyal Medya Hesaplarina iliskin Temel

Ilkeler Temel Ilkeler

MADDE 4- (1) Universiteye ait kurumsal sosyal medya hesaplarinin
kullaniminin temel ilkeleri sunlardir:

a) Gonderimler ytrirliikteki ilgili mevzuata uygun yapilir.

b) Paylasilacak i¢erik kurum kiiltiiriine ve kurum itibarina uygun hazirlanir.

c) Siyasi igerikli ve/veya siyaseten taraf olusturacak herhangi bir
gonderimde bulunulmaz. Hakaret, tehdit, taciz, istismar, wrk¢ilik, siddet, kisilik
haklarina saldir1 niteligi tasiyan, hedef gosterme ve su¢ teskil edecek diger
konularda gonderimde bulunulmaz.

¢) Gonderimlerde kullanilacak emoji, emotikon ve piktogram sec¢imi ve
kullanimi, isbu Yo6nerge’deki hiikiimlere aykir1 olamaz.

d) Kurumsal sosyal medya hesaplarinin olusturulmasinda, ilgili birime ait
“@kastamonu.edu.tr” uzantili kurumsal e-posta adresi kullanilir.

¢) Kurumsal sosyal medya hesaplarinin profil resimleri, arka plan ve baglik
gorselleri, logo kullanimi, kurumsal kimlige ve yiiriirliikteki mevzuata uygun
olmalidir.

f) Birimlere ait kurumsal e-posta adresleri kullanilarak kisisel sosyal medya
hesaplar1 agilamaz.

g) Kurumsal sosyal medya hesaplarinda paylasilan génderilerde, iiniversite
ve universitenin paydaglart ile yaptigt resmi ig birlikleri ile ilgili tanitim ve
bilgilendirmeler hari¢ olmak {izere kurum dis1 reklam yapilmaz.

g) Gizlilik Dereceli Belgelerde Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik hiikiimlerine tabi icerikler ile kuruma ait yazigmalar ve tutanaklar
paylasilmaz.

h) Her birim, kendi gorev ve yetki sinirlari iginde gonderimde bulunabilir.
Yapilan gonderimlerinden ilgili birim amiri ve ilgili hesap yoneticisi sorumludur.

UCUNCU BOLUM
Dogruluk ve Fikri Miilkiyet Haklari, Hesap Verilebilirlik ve
Sorumluluk
Dogruluk ve Fikri Miilkiyet Haklari
MADDE 5- (1) Kurumsal sosyal medya hesaplarindan yapilan gonderimler
dogru ve/veya teyit edilmis olmalidir.
(2) Birimler, yapacaklar1 gonderimlerde 6698 sayili Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanunu hiikiimlerini dikkate almak zorundadir.
(3) Birimler, fikri miilkiyet haklarina konu olabilecek gonderimlerinde
gerekli izinleri alir ve uygun olan yerlerde gerekli atiflar1 yapar.

Hesap Verilebilirlik ve Sorumluluk

MADDE 6- (1) Gonderimler hata ve/veya eksiklik tespit edilmesi
durumunda gerekli diizeltmeler derhal yapilir. Gonderimlerde Tiirk Dili yazim
kurallarina dikkat edilir, kurumsal ve resmi bir dil benimsenir. Yabanci dilde
yapilan gonderimlerde ilgili yabanci dilin yazim ve dil kurallarina uyulur.



DORDUNCU BOLUM
Kurumsal Sosyal Medya Hesaplarinin Yonetilmesi

MADDE 7- (1) Kurumsal sosyal medya hesaplarinin yonetilmesinde
asagidaki hususlara dikkat edilir;

a) Rektorliige ait kurumsal sosyal medya hesaplarinin yonetimi Kastamonu
Universitesi Basin Yayin Miisavirligi tarafindan vyiiriitiilir. Génderim onaylar
Rektdrden alinir.

b) Birimlerin kurumsal sosyal medya hesabi acabilmesi Rektér onayma
tabidir.

c¢) Birimlerin kurumsal sosyal medya hesap yoneticileri, ilgili birim amiri
tarafindan gorevlendirilir.

¢) Birimlerin kurumsal sosyal medya hesaplarindan yapilacak gonderimler,
ilgili birim ydneticisinin onayi ile ilgili sosyal medya hesab1 yoneticisi tarafindan
gerceklestirilir.

d) Birimlerin kurumsal sosyal medya hesaplari, ilgili hesap yoneticileri
tarafindan giincel ve aktif tutulur.

e) Hesap yoneticileri, Universite kurumsal sosyal medya hesaplarina veya
web sitelerine yoOnelik siber saldirinin mevcut olmasi durumunda Rektorliige
durumu bildirmekle yiikiimliidiir.

MADDE 8- (1) ilgili hesaplar ve yoneticiler Politika ile belirlenen tiim
teknik kurallara uymakla yiikiimliidiir.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 9- (1) Bu Yo6nerge’de hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili mevzuat
hiikiimleri uygulanir.

Yiirirlik )
MADDE 10- (1) Bu Yonerge Kastamonu Universitesi Senato Kurulu
tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer

Yiiriitme
MADDE 11- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Kastamonu Universitesi Rektorii
yurutur.

Universite Senatosu
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